P{ Pferdeklinik

an der Rennbahn

Zur Verstarkung unseres HR-Teams suchen wir zum ndachstmoglichen Zeitpunkt einen

Referent/Sachbearbeiter Personaladministration (m/w/d)
in Teilzeit (min. 20 Stunden/Woche)

Willkommen im Team!

Herrlich gelegen in direkter Nachbarschaft zu Baden-Baden, an der Galopprennbahn in Iffezheim, stehen wir flr
Pferdemedizin auf héchstem Niveau. Wir decken das gesamte Spektrum der Pferdemedizin ab (inkl. OP, MRT, CT und
Szintigraphie) und setzen uns taglich mit Herz und groRem Engagement fiir die Gesundheit unserer Patienten ein.

Das erwartet Dich

e Mitwirken bei allen im Employee Life Cycle anfallenden administrativen Tatigkeiten (Erstellung von
Vertragsunterlagen, Arbeitszeugnissen, Bescheinigungswesen etc.)

e Betreuung der Arbeitszeitkonten sowie Unterstiitzung bei der vorbereitenden Gehaltsabrechnung

e Organisatorische Verantwortung des Bewerbermanagements und der Praktikantenbetreuung

e Unterstiitzung bei PersonalmarketingmaBnahmen

e Ein unbefristetes, abwechslungsreiches Arbeitsverhaltnis mit flexiblen Arbeitszeiten in einem
familiaren, pferdebegeisterten Team

Das wiinschen wir uns

e Eine abgeschlossene kaufmannische Ausbildung mit einer Fortbildung im Personalbereich oder ein
abgeschlossenes Studium mit Fachrichtung Personal

e Mind. 3 Jahre Berufserfahrung in einer vergleichbaren Position wiinschenswert

e Eine aufgeschlossene und freundliche Personlichkeit mit einer strukturierten, lI6sungsorientierten
und selbstandigen Arbeitsweise

Du bist Dir nicht sicher, ob Du alle Kriterien erfiillst? Dann bewirb Dich trotzdem und lass uns gemeinsam
herausfinden, ob und wie wir zusammenarbeiten kénnen. Melde Dich bei uns per E-Mail oder telefonisch:

E-Mail: bewerbung@pferdeklinik-rennbahn.de |Tel.: +49 7229 3035 0

Wir freuen uns auf Dich!
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