
  

 

 
 

Mitarbeiter Praxisanmeldung & 
Abrechnungsmanagement (m/w/d) in Vollzeit 

 

Willkommen im Team! 

Herrlich gelegen in direkter Nachbarschaft zu Baden-Baden, an der Galopprennbahn in Iffezheim, stehen wir für 
Pferdemedizin auf höchstem Niveau. Wir decken das gesamte Spektrum der Pferdemedizin ab (inkl. OP, MRT, CT und 
Szintigraphie) und setzen uns täglich mit Herz und großem Engagement für die Gesundheit unserer Patienten ein.  
 
Zum nächstmöglichen Zeitpunkt suchen wir Verstärkung für unser Anmelde- und Abrechnungsteam. Erlebe eine 
abwechslungsreiche Tätigkeit in einem pferdebegeisterten Team mit geregelten Arbeitszeiten, kostenlosen 
Getränken, einem Zuschuss zum Mittagessen und regelmäßigen gemeinsamen Events. 
 

Das erwartet Dich 
• Übernahme Terminmanagement sowie Unterstützung und Begleitung unserer Patienten bei allen 

organisatorischen und administrativen Fragen rund um die Behandlung 

• Erstellen von Rechnungen und Ratenplänen inkl. Forderungsmanagement 

• Fuhrparkbetreuung 

• Bearbeitung allgemeiner telefonischer und schriftlicher Anfragen 

• Übernahme der Bestandsdatenpflege sowie weiterer administrativer Aufgaben 
 

Das wünschen wir uns 
• Eine tiermedizinische, kaufmännische oder vergleichbare Ausbildung 

• Erste Berufserfahrung in einer vergleichbaren Position wünschenswert 

• Gute easyVET-Kenntnisse 

• Sehr gute Deutschkenntnisse, Französischkenntnisse von Vorteil 

• Aufgeschlossene und freundliche Persönlichkeit, die auch in stressigen Situationen einen kühlen Kopf behält 

• Selbständige und serviceorientierte Arbeitsweise mit einem hohen Verantwortungsbewusstsein 
 
Du bist Dir nicht sicher, ob Du alle Kriterien erfüllst? Dann bewirb Dich trotzdem und lass uns gemeinsam 
herausfinden, ob und wie wir zusammenarbeiten können. Melde Dich bei uns per E-Mail oder telefonisch: 
 
E-Mail: bewerbung@pferdeklinik-rennbahn.de |Tel.:  +49 7229 3035 0  

Wir freuen uns auf Dich! 


